ZARZADZENIE NR 119/2025
WOITA GMINY DZIKOWIEC

z dnia 20 pazdziernika 2025 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru
Woéjta Gminy Dzikowiec

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153),
art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U.2023.122), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(tj.Dz.U.2025.825 z pézn.zm.) § 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
(Dz. U. z 2025 r. poz. 355), oraz zarzadzenia Nr 59/2025 Starosty
Kolbuszowskiego z dnia 14 pazdziernika 2025 roku w sprawie organizacji
i funkcjonowania statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Kolbuszowej,
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Na potrzeby podwyzszania stanu gotowosci obronnej panstwa oraz
realizacji zadan w stanie petnej gotowosci obronnej panstwa, w tym
przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
operacyjnym funkcjonowania Gminy Dzikowiec w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny Wéjt Gminy Dzikowiec organizuje
system statych dyzuréw.

§ 2. 1. Celem organizacji statych dyzurow jest zapewnienie ciggtosci
przekazywania decyzji do organow uprawnionych do uruchamiania i realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

a w szczegolnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organéw nadrzednych;
2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie fgcznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek
podlegtych oraz wspétdziatajacych;

4) powiadamianie okreslonych osdb o obowigzku niezwitocznego stawienia sie
W miejscu pracy.

2. Staty Dyzur Wéjta Gminy Dzikowiec tworzy sie dla zapewnienia
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajgcych ze standéw gotowosci obronnej
panstwa kierownikom Urzedu i jednostkom podlegtym.

§ 3. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:
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1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
w tym przyjmowanie
i przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego,

2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie
uruchomienia okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa,

3) przekazywanie informacji o stanie sit uruchomionych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa i wykonywania zadan wynikajacych z planu
operacyjnego,

4) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych
z wprowadzonego stanu gotowosci obronnej panstwa oraz planu
operacyjnego,

5) powiadamianie pracownikéw o obowigzku niezwtocznego stawienia sie
W miejscu pracy,

6) zapewnienie prawidtowego obiegu informacji, w tym podczas treningdow

i cwiczen.

§ 4. 1. Staly Dyzur Woéjta Gminy Dzikowiec organizuje sie w statej siedzibie
Urzedu Gminy w Dzikowiec na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej
Urzedu uzupetnionego wytypowanymi i odpowiednio przygotowanymi
pracownikami Urzedu, kierownikami jednostek organizacyjnych Gminy
Dzikowiec: Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dzikowiec i Zaktadu Ustug
Komunalnych w Dzikowiec.

2. W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzic¢ zrédto
przekazywanego sygnatu.

3. Gotowos¢ statego dyzuru do dziatania winna nastgpi¢ niezwtocznie, lecz
nie pézniej niz:
1) w godzinach pracy urzedu - do dwéch godzin,

2) w pozostatym czasie — do oSmiu godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia statego dyzuru.

4. O osiggnieciu gotowosci do dziatania statego dyzuru po jego uruchomieniu,
Wojt Gminy Dzikowiec informuje Staroste Kolbuszowskiego w systemie obiegu
informacji na potrzeby statego dyzuru.

5. Staty dyzur od chwili uruchomienia petniony jest catodobowo w systemie
dwuzmianowym, przez dwuosobowe sktady. Ustala sie nastepujacy czas
petnienia i przekazania stuzby w ramach statego dyzuru:

1) I zmiana godz. 8.00 - 20.00
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2) IT zmiana godz. 20.00 - 8.00

6. Osoby wyznaczone do zespotu statego dyzuru obowigzane sg posiadad
upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”.

7. Staty dyzur podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Dzikowiec.

8. Za organizacje i przygotowanie do dziatania statego dyzuru w Urzedzie
Gminy Dzikowiec czynie odpowiedzialnym Sekretarza Gminy.

9. W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia Statego Dyzuru Wojta Gminy
Dzikowiec okreslam sktad grupy osobowej wchodzacej w skiad zespotu
zadaniowego Giéwnego Stanowiska Kierowania, zwanego dalej ,,GSK”,
uruchamiajacej staty dyzur:

1) Sekretarz Gminy,
2) Kierownik Referatu Bezpieczenstwa i Obstugi Rady.

10. Decyzje o zakohczeniu statego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydat
decyzje o jego uruchomieniu.

11. Osoba odpowiedzialna za organizacje i przygotowanie do dziatania
w Urzedzie Gminy Dzikowiec statego dyzuru zobowigzana jest opracowac
Instrukcje organizacji i funkcjonowania statego dyzuru na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

12. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje sie:
1) w przypadku wystgpienia zmian - niezwtocznie po kazdej zmianie danych,

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, Wéjt Gminy Dzikowiec
przekazuje dane teleadresowe statego dyzuru Wojewodzie Podkarpackiemu
W sporzadzanej corocznie ,,Ankiecie do Narodowego Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”.

3) Wykaz numerdw telefonédw oséb funkcyjnych stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Staty dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, na polecenie Wéjta
Gminy Dzikowiec, Wojewody Podkarpackiego, organu upowaznionego do
zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu, w celu szkolenia,
sprawdzenia i kontroli.
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2. W przypadku wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa,
o ktérym mowa
w § 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa, staty dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu
realizacji zadan okreslonych
w § 3 ust. 2 ww. rozporzadzenia w trybie i na zasadach okreslonych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Dzikowiec w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

3. Polecenie w zakresie uruchomienia statego dyzuru lub jego wybranej czesci
przekazywane jest drogq telefoniczng, fax-owgq, elektroniczng
(email, sms) lub radiowg przy wykorzystaniu technicznych $rodkéw tacznosci
jak:
1) telefon/fax,
2) radiotelefon,

3) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - email, krotka
wiadomosc¢ tekstowa - SMS, itp.).

4. W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany
za pomocq:

1) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby statego dyzuru
oraz stosowne uprawnienia lub petnomocnictwa,

2) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zaktécanie i/lub brak
tacznosci oraz w momencie awarii (usterki) srodkéw tgcznosci, ktorej
usuniecie nie pozwoli na sprawne odtworzenie systemu tacznosci w celu
przekazywania informacji, sygnatow, decyzji i zadan, wykorzystuje sie
przydzielone na potrzeby statego dyzuru Srodki transportowe wraz
z kierowcami - kurierami lub prywatne $rodki transportu zgodnie
z oddzielnymi ustaleniami — jesli takie miaty miejsce.

5. Meldunki i raporty Staty Dyzur Wéjt Gminy Dzikowiec sporzadza
i przekazuje bezposrednio do Statego Dyzuru Starosty Kolbuszowskiego wedfug
zawartosci i w terminach ustalonych przez RCB zgodnie z przyjetg przez Rade
Ministrow procedurg operacyjng (SPO-12) do Krajowego Planu Zarzadzania
Kryzysowego.

8§ 6. Nadzor nad catoksztattem dziatalnosci statego dyzuru sprawuje Sekretarz
Gminy.

8§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. obronnych
w Urzedzie Gminy Dzikowiec.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Dzikowiec nr 85/2025 z dnia
21 sierpnia 2025 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
systemu statego dyzuru Wéjta Gminy Dzikowiec.
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8 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Bogumita Kosiorowska
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