ZARZADZENIE NR 85/2025
WOITA GMINY DZIKOWIEC

z dnia 21 sierpnia 2025 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru
Woéjta Gminy Dzikowiec

Dziatajqc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153), art. 7 ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 825),
w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 122), oraz §
8 ust. 5 pkt. 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r., poz. 355)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Okreslam zadania i organizacje statego dyzuru Wéjta Gminy Dzikowiec
na czas stanu gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu i stanu gotowosci
obronnej panstwa czasu wojny — na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa, w tym przekazywanie decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych
w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Dzikowiec w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanej dalej
»planem operacyjnym” oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, w tym
przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych.

§ 2. Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci
przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz przedsiewziec
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a w szczegdlnosci:

1) przekazywania wykonawcom decyzji i zadan od organdéw nadrzednych,
2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan,

3) utrzymywanie fgcznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego oraz
jednostek wspotdziatajacych,

4) powiadamianie okreslonych os6b o obowigzku niezwtocznego stawienia sie

W miejscu pracy.

§ 3. 1. Staty dyzur Wéjta Gminy Dzikowiec organizuje sie w siedzibie
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Gminy Dzikowiec (pokdj nr
18).
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2. Staty dyzur Wéjta Gminy Dzikowiec, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje
réwniez swym dziataniem podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne Gminy
realizujgce zadania obronne, tj.

a) Zaktad Ustug Komunalnych w Dzikowcu, ul. Komunalna 4, 36-122 Dzikowiec,

b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzikowcu, ul. Dworska 62, 36-122
Dzikowiec,

c¢) Gminna Biblioteka Publiczna w Dzikowcu, ul. Ks. S. Sudota 11, 36-122
Dzikowiec,

d) Szkota Podstawowa w Wilczej Woli, ul. Rzeszowska 1, 36-121 Wilcza Wola,
e) Szkota Podstawowa w Kopciach, Kopcie 77, 36-121 Wilcza Wola,
f) Szkota Podstawowa w Lipnicy, Lipnica 279, 36-123 Lipnica,

g) Zespdt Szkot im. Ks. Pratata S. Sudota w Dzikowcu, ul. Szkolna 17, 36-122
Dzikowiec.

8§ 4. 1. W sktad zespotu statego dyzuru Wéjt Gminy Dzikowiec powotuje
pracownikéw Urzedu Gminy w Dzikowcu petnigcych obowigzki na stanowiskach
stuzbowych okreslonych w zataczniku do zarzadzenia.

2. Funkcje Kierownika statego dyzuru powierzam Sekretarzowi Gminy
Dzikowiec.

3. Pracownicy powotani do zespotu statego dyzuru Wéjta Gminy Dzikowiec
obowigzani sg posiadaé poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgce do
dostepu do informacji niejawnych wydane przez Petnomocnika ds. OIN lub
upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych wydane przez Wéjta Gminy
Dzikowiec.

4. Szczegbtowe obowigzki Kierownika statego dyzuru sprawujacego nadzér
nad jego funkcjonowaniem, jak rowniez uprawnienia i obowigzki osoéb petnigcych
staty dyzur, okresla ,Instrukcja organizacji i funkcjonowania statego dyzuru
Wojta Gminy Dzikowiec na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny”,
stanowigca czesc¢ sktadowg dokumentacji tego dyzuru.

§ 5. 1. Nadzor nad catoksztattem dziatalnosci zespotu statego dyzuru
sprawuje Zastepca Woijta.

2. Za organizacje i przygotowanie do dziatania oraz szkolenia i utrzymywanie
statego dyzuru w statej gotowosci do uruchomienia i funkcjonowania czynie
odpowiedzialnym Sekretarza Gminy.

8§ 6. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
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przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan
w zakresie zarzadzania kryzysowego,

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa,

3) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan
wynikajgcych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego,

4) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa, z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego,

5) powiadamianie pracownikdéw o obowigzku niezwtocznego stawienia sie
W miejscu pracy,

6) zapewnienie prawidtowego obiegu informacji, w tym podczas treningdow

i Cwiczen.

§ 7. Szczego6towe zadania realizowane w ramach statego dyzuru jak réwniez
zasady i sposob jego uruchamiania oraz przekazywania zadan operacyjnych
okresla wymieniona w § 4 ust. 4 ,Instrukcja organizacji i funkcjonowania statego
dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny”.

§ 8. 1. Staty dyzur moze by¢ uruchomiony w statej gotowosci obronnej
panstwa, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, na polecenie
Wojta Gminy Dzikowiec w celu:

1) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowgq, rozumiang w brzmieniu
art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli, na polecenie organu upowaznionego do
zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

2. O uruchomieniu systemu Statego Dyzuru Wojt Gminy Dzikowiec informuje
Wojewode Podkarpackiego poprzez Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

3. Decyzje o zakonczeniu dziatania Statego Dyzuru podejmuje podmiot, ktéry
podjat decyzje o jego uruchomieniu.

8§ 9. 1. W przypadku otrzymania sygnatu o uruchomieniu Statego Dyzuru
Wojta Gminy Dzikowiec nalezy sprawdzi¢ zrédto przekazanego sygnatu.

2. Gotowos¢ statego dyzuru do dziatania winna nastgpi¢ niezwtocznie, lecz
nie pézniej niz:
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1) w godzinach pracy Urzedu Gminy - do jednej godziny,

2) w pozostatym czasie - do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia statego dyzuru.

3. Czas petnienia statego dyzuru:

1) I zmiana - od godziny 89 do godziny 20°0 (12 godzin),

2) II zmiana - od godziny 209 do godziny 8% (12 godzin).
4. Od chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo.
5. Skiad zmiany petnigcej staty dyzur stanowig dwie osoby:

1) Dyzurny statego dyzuru - Kierownik zmiany,

2) Pomocnik dyzurnego statego dyzuru.

8§ 10. W celu zabezpieczenia prawidtowego funkcjonowania statego dyzuru
ustalam i czynie odpowiedzialnym:

1) Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych za przeprowadzenia
szkolenia przedmiotowego zespotu w zakresie postepowania z dokumentami
zawierajgcymi informacje niejawne,

2) Referat Bezpieczenstwa i Obstugi Rady odpowiada za:
a) opracowanie i utrzymanie w aktualizacji dokumentacji statego dyzuru,

b) zapoznanie osdb odpowiedzialnych za organizacje i przygotowanie do
dziatania statego dyzuru z trescig niniejszego zarzadzenia, a zespé6t
powotanego dyzuru rowniez z opracowang dokumentacja,

c) statg aktualizacje dokumentacji statego dyzuru, ze szczegdélnym
uwzglednieniem tych dokumentdéw, ktére zawierajg dane teleadresowe,

d) kazdorazowe zawiadomienie po zmianach danych teleadresowych statych
dyzurow bezposrednio lub posrednio wspoétdziatajacych ze statym dyzurem
Wodjta Gminy Dzikowiec.

€) wyposazenie pomieszczenia przewidzianego na siedzibe statego dyzuru w:

niezbedny sprzet biurowy,

dostepne Srodki tgcznosci,

materiaty biurowe,

apteczke pierwszej pomocy,
- latarki elektryczne,

- fax.
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f) planowanie niezbednych s$rodkéw finansowych w budzecie Gminy na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z wyposazeniem i funkcjonowaniem statego
dyzuru - w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy Dzikowiec.

g) zapewnienie wyzywienia dla osob petnigcych staty dyzur .
3) Referat Zamowien publicznych i Ochrony Srodowiska odpowiada za :

a) zapewnienie rezerwowych zrodet zasilania w energie elektryczng dla
urzadzen fgcznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia
pomieszczen,

4) Referat Infrastruktury Gminnej odpowiada za :

a) zapewnienie dla potrzeb statego dyzuru sprawnego i zaopatrzonego
w paliwo samochodu stuzbowego (wraz z kierowcg) jako dyzurnego srodka
transportu,

b) zapewnienie dla 0séb petnigcych staty dyzur wyposazonego w niezbedne
meble pomieszczenia przeznaczonego na miejsce odpoczynku.

5) Zespo6t do spraw obstugi informatycznej za zapewnienie sprawnego dziatania
wszystkich srodkdéw fgcznosci i informatyki, bedgcych w dyspozycji statego
dyzuru

8§ 11. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
Dzikowiec oraz pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pracy okreslonych
w § 10 zarzadzenia.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 132/2024 z dnia 29 pazdziernika 2024r.
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego dyzuru.

8§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy

mgr Bogumita Kosiorowska
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