ZARZADZENIE NR 76/2025
WOITA GMINY DZIKOWIEC

z dnia 24 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z udziatem
srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego
w ramach programu modernizacji komplekséw sportowych ,,Moje Boisko
— ORLIK 2012"” - Edycja 2024

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm. )
i szczegdlnych ustalen zawartych w :

1. ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( Dz. U z 2024 r,
poz. 1530 ze. zm.)

2. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r poz. 342 )

ustala sie co nastepuje:

8§ 1. 1. Ustala sie zasady prowadzenia ksigg rachunkowych stosowane przy
realizacji zadania z udziatem Srodkéw europejskich wraz z planem kont zgodnie
z zataqcznikiem Nr 1.

2. Ustala sie instrukcje sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
ksiegowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT GMINY

mgr Bogumita Kosiorowska
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 76/2025
Woaojta Gminy Dzikowiec
z dnia 24 lipca 2025 r.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla projektu:

z udziatem srodkow przyznanych na podstawie umowy
Nr 2025/0065/4439/SubA/DIS/MKSO/24 przy realizacji operacji
wspoffinansowanej z udziatem sSrodkdw 2z Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej zadania inwestycyjnego w ramach programu modernizacji
kompleksow sportowych ,,Moje Boisko — ORLIK 2012"” - Edycja 2024.

Projekt bedzie realizowany Z konta podstawowego budzetu nr
38915910102003300000390002.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku
bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

Beneficjentem s$rodkdéw finansowych w zakresie realizacji operacji jest Gmina
Dzikowiec, realizatorem Urzad Gminy Dzikowiec.

Dochody i wydatki projektu klasyfikowane sgq w dziale 926, rozdziat 92695 i z
odpowiednim paragrafem dochoddow i wydatkow.

1. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe dla realizacji operacji wspédifinansowanej z udziatem
srodkéw z Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego
w ramach programu modernizacji kompleksow sportowych ,,Moje Boisko
- ORLIK 2012" - Edycja 2024 s prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy
Dzikowiec.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresé6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od | stycznia do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat i rok.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe dla realizacji operacji wspéifinansowanej z udziatem
srodkow z Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
zadania inwestycyjnego w ramach programu modernizacji kompleksow
sportowych ,,Moje Boisko — ORLIK 2012" - Edycja 2024

prowadzone sq:

- technikg komputerowg - Ksiegowos¢ budzetowa (U.I.INFO-SYSTEM S.J.-
Roman

i Tadeusz Groszek).

Id: AFB4FBA1-2130-4633-B510-2CB6B3C0AB74. Podpisany Strona 1



Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw
i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksiega gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej ,
Dziennik prowadzony jest w sposdéb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s
w nim

chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej.

Ksiega gtdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy
nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadq

memoriatowg, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéow, ktére ujmowane sq
w terminie ich zaptaty

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce
dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sq zgodnie z zasadq zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw
i pasywéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry
nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:
- zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe

- planowane dochody budzetowe
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- planowane wydatki budzetowe

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktdérych
jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec
kazdego miesigca. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i harastajaco

od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald kont ksiag pomochniczych sporzgdzane jest:

- dla wszystkich ksiaqg pomocniczych na koniec roku budzetowego.

1. ZAKLADOWY PLAN KONT DLA GMINY DZIKOWIEC - ORGAN -
KSIEGA GLOWNA

Wykaz kont:

KONTA BILANSOWE

133 - ,Rachunek budzetu”
901 -, Dochody budzetu”-
902 - ,Wydatki budzetu”

960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”
961 - ,Wynik wykonania budzetu”
ZASADY FUNKCIJONOWANIA KONT:
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie
na podstawie dokumentéw bankowych w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu.
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Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowa: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 133-28.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku budzetu.

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

1) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 133,

2) przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodow budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie wartos¢ faktycznie uzyskanych dochodéw
budzetowych:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach jednostek budzetowych,
w korespondencji

z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow
budzetowych jst,

w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem

224,

4) z tytutu innych tytutdw, w szczegdlnosci przelanych subwencji i dotacji
z budzetu

panstwa, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
w korespondencji

z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowaq: biezni okreznej, biezni
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prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 901-28.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodoéw wedtug podziatek planu finansowego.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki budzetu jednostki za dany rok.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w konicu roku, sumy
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkdéw budzetu. Wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
ksiegowane jest w jednostce na koncie 130-28.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowaq: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 902-28.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.

Konto 960 —,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikdéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn Ilub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data =zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

2. ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZADU GMINY JAKO JEDNOSTKI
BUDZETOWE)

KONTA BILANSOWE

011-28 - Srodki trwate

080-28 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
201-28 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240-28 - Pozostate rozrachunki

800-28 - Fundusz jednostki

810-28 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu

na inwestycje
KONTA POZABILANSOWE
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Operacje ksiegowe na powyzszych kontach dokonywane sg z oznaczeniem
zadania.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT:
Konto 011 - Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnosciq jednostki, ktére sq
umarzane stopniowo oraz gruntéw.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
lub zakonczenia srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz otrzymanych
w trwaty zarzad lub w nieodptatne uzywanie od Skarbu Panstwa albo
samorzadéw terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku.

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

- zwiekszenia wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje
istniejacych wtasnych srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkdéw trwatych z uzywania w zwigzku z ich likwidacjg ( w wyniku
zniszczenia lub zuzycia), sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzgdzonej
aktualizacji wyceny lub naktadow na ulepszenie.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowaq: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 011-28. Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw
trwatych w wartosci poczatkowej w ramach zadania.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow sSrodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach
realizowanych

inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak iwykonywanych we
wiasnym zakresie,

2) koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcii,
adaptacji lub

modernizacji) , ktére zwiekszajq dotychczasowg wartos¢ poczatkowg
ulepszonego srodka

trwatego.
3) koszty zakupu i montazu gotowych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) wartos$¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych w postaci przyjetych do
uzywania srodkow

trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkédw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,  2) rozliczenie naktadéw bez efektdw,

Na koncie 080 mozna ksiegowac¢ réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych
zakupow gotowych srodkdéw trwatych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co
najmniej wyodrebnienie kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wedtug
poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektdw srodkdéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw
niezakonczonych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) w ramach projektu.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowa: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 080-28 w ramach projektu.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddéw budzetowych
objetych planem finansowym jednostki.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkdw pienieznych:

1) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddow budzetowych (ewidencja
szczegobtowa

wedfug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi  kontami
zespotow: 0, 2.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecenia ksiegowania,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$c¢ zapiséw miedzy jednostkg
a organem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdétowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac

saldo Wn,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac

saldo Ma,

Konto 130 podlega na koniec roku przeksiegowaniu odpowiednio na Wn lub Ma
konta 800.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowa: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 080-28 w ramach projektu.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robét i ustug, zgodnie z umowa.
Na stronie Wn ksieguje sie zaptaty w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami
w korespondencji z kontem 080.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug kontrahentow.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowaq: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 201-28 w ramach projektu.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Ponadto konto
moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen,
a takze kroétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych,
2) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw,
3) mylne obcigzenia rachunkdéw bankowych,
4) rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych,

5) odprowadzenia roznych potracen z list ptac

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) sptate naleznosci,

2) wptata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,
3) potracenia w liscie ptac,

4) mylne uznania rachunkéw bankowych,

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowa: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 240-28 w ramach projektu.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za
wykorzystane, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, srodkdéw budzetowych wydatkowanych na inwestycje - z konta
810;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) rownowartos¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na
sfinansowanie inwestycji oraz zakupu srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800)
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowa: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 800-28 w ramach projektu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu s$rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone oraz réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkow
budzetowych na finansowanie wiasnych srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji i zakupu
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (jest to zapis
rownolegty do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda
konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Dla potrzeb realizacji zadania pt. ,,Modernizacja kompleksu sportowego
~Moje Boisko - Orlik 2012” wraz z budowaq: biezni okreznej, biezni
prostej, skoczni do skoku w dal, boiska wielofunkcyjnego, skateparku
oraz sprawnosciowego placu zabaw w Dzikowcu” wyodrebniona zostata
analityka 810-28 w ramach projektu.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw
budzetowych

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:
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- zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku, czyli wartosé
umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos$¢ wydatkowania srodkow budzetowych

w roku biezacym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 76/2025
Woaojta Gminy Dzikowiec
z dnia 24 lipca 2025 r.

INSTRUKCIA

SPORZADZANIA, KONTROLI I OBIEGU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
GMINY DZIKOWIEC

przy realizacji operacji wspoéffinansowanej z udziatem srodkéw z Funduszu
Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego w ramach programu
modernizacji kompleksow sportowych ,Moje Boisko — ORLIK 2012" -
Edycja 2024

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

8§ 1. Instrukcja okresla zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych przy realizacji operacji wspotfinansowanej z udziatem
Srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Instrukcja zostata sporzadzona na podstawie wypracowanych i sprawdzonych
przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji, kontroli, obiegu i archiwizacji
dokumentéw ksiegowych na podstawie przepiséw prawnych:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r,
poz. 1530 ze zm.)

Sprawy nieuregulowane niniejszg Instrukcjg zostaty uregulowane odrebnymi
zarzadzeniami kierownika jednostki.

Rozdziat 2.
Dowody ksiegowe

§ 2. Pojecie i tres¢ dowodu ksiegowego

1. Wszystkie operacje gospodarcze muszg by¢ udokumentowane
odpowiednimi dowodami ksiegowymi (dowodami zrédtowymi).

2. Dowdd ksiegowy jest dokumentem stwierdzajgcym dokonanie operacji
gospodarczej lub finansowej w okreslonym czasie i miejscu, stanowi podstawe do
zaksiegowania go w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla kazdego
realizowanego zadania.

3. Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

- okreslenie rodzaju dowodu,
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- numer identyfikacyjny dowodu,

- okreslenie wystawcy i wskazanie stron /nazwy i adresy/ uczestniczgcych
w operacji gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,

- date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji, ktérej
dowdd dotyczy /jezeli data operacji gospodarczej jest zbiezna z datg
wystawienia dowodu, wystarczy podanie jednej daty,

- przedmiot i wartos¢ operacji gospodarczej oraz ilosciowe jej okreslenie, jezeli
operacja jest wymierna w jednostkach naturalnych,

- podpis wystawcy dowodu jak réwniez osoby, ktérej wydano lub od ktérej
przyjeto sktadniki majatkowe,

§ 3. Zasady sporzadzania dowodow ksiegowych
Dokumenty ksiegowe wtasne sg wystawiane przez:
1) Ksiegowosc¢ :
- przelewy, przelewy elektroniczne
- dowody ksiegowe - PK polecenie ksiegowania, noty obcigzeniowe.

Dowody obce (faktury, rachunki) wptywajace do Urzedu Gminy sg
przyjmowane przez Sekretariat, gdzie zostajg wpisane do rejestru pism
przychodzacych z nadaniem numeru porzadkowego i datg wptywu .

Rozdziat 3.
Kontrola dowodow ksiegowych

§ 4. 1. Kazdy badany dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony przed
dokonaniem realizacji ksiegowej lub bankowej. Kontrola dokumentéw
ksiegowych ma na celu ustalenie prawidtowosci, zgodnosci z przepisami
normujacymi budowe dokumentéw, samych dokumentéw oraz prawidtowosci
operacji gospodarczych, ktorych te dokumenty dotycza.

2. Sprawdzenia dowoddéw ksiegowych dokonuje sie pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

3. Kontroli merytorycznej dokonuje pracownik odpowiadajacy za projekt

4. Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na
odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajgcq dokonanie kontroli, a w
szczegoblnosci umieszcza date dokonania kontroli i wtasnoreczny podpis.

5. Kontroli formalno-rachunkowej dokonujg osoby upowaznione przez
kierownika jednostki

- ksiegowy (Inspektor).
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6. Kontrolujgcy w dowdd wykonania kontroli formalno-rachunkowej
zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajgca dokonanie kontroli,
a w szczegdlnosci umieszcza date dokonania kontroli i wtasnoreczny podpis.

7. Do kontrolujgcego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez:

1) przygotowanie dowodu ksiegowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzuli zatwierdzajqcej kwote, na ktérg opiewa dowdd - liczbg i stownie oraz
zadbanie o to, by dowdd ksiegowy zostat zakwalifikowany i zatwierdzony
/przed zaksiegowaniem/ do ujecia w ksiegach rachunkowych przez osoby
upowaznione.

2) dekretacja dokumentu zgodnie z przyjetym planem kont.

8. Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
dokument jest podstawg stwierdzenia celowosci, legalnosci oraz gospodarnosci
operacji gospodarczej, ktérej dotyczy i zatwierdzenia do realizacji
ksiegowej /zaptaty/ przez kierownika jednostki oraz gtdwnego ksiegowego.

Podpis gtdwnego ksiegowego na pieczeci zatwierdzajacej oznacza dokonanie
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym zgodnie z art. 54 ust.1 ustawy o finansach publicznych .

Rozdziat 4.
Archiwizacja dokumentow

8§ 5. Dowody ksiegowe i dokumentacja dotyczaca realizacji operacji
wspoéifinansowanej z udziatem srodkéw z Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej zadania inwestycyjnego w ramach programu modernizacji
kompleksow sportowych ,,Moje Boisko — ORLIK 2012"” - Edycja
2024 przechowywane beda w trakcie realizacji operacji w ksiegowosci Urzedu
Gminy, a po catkowitym rozliczeniu zostang przekazane do archiwum Urzedu
Gminy i przechowywane przez okres pieciu lat liczony od dnia wptaty ptatnosci
koncowej.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

8§ 6. 1. Niniejsza instrukcja opracowana zostata w oparciu o obowigzujace
przepisy w zakresie ustawy

o rachunkowosci.
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