Administrator Gmina Dzikowiec

Obszar system zarzgdzania zgodnos$cig

Polityka prywatnosci

Temat sygnalisci

Zainteresowani  sygnalisci, osoby pomagajace przy zgtoszeniu; osoby, ktérych zgtoszenie dotyczy

Czym jest Polityka prywatnosci | W Politykach prywatnosci opisujemy zasady, na jakich korzystamy z danych osobowych. Kazda Polityka
obejmuje inny temat. Spdéjrz na nagtéwek. Dowiesz sie o czym jest dokument.

Gdzie jest Polityka prywatnosci | Dowiedz sie jak otrzymac Polityke prywatnosci:

2.1. Otrzymasz jg na zgdanie przy zawarciu umowy.

2.2. Otrzymasz jg na zgdanie e-mailem.

2.3. Otrzymasz jg na zgdanie w naszej siedzibie.

Co oznacza skrot ,,RODO” | Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

Kim jestesmy | JesteSmy Gming Dzikowiec. Sprawdz nasz NIP: 8141573676. JesteSmy administratorem Twoich danych osobowych.

Zasady kontaktu | Dowiedz sie, jak mozesz nawigza¢ z nami kontakt:
5.1. Mozesz odezwac si¢ do nas zarowno osobiscie jak i za pomocg pethomocnika.
5.2. Mozesz odwiedzi¢ nas w siedzibie.

5.3. Mozesz napisa¢ do nas e-mail.

Odezwij sie do nas | Nasze dane kontaktowe:

6.1. Adresat: Gmina Dzikowiec

6.2. Adres: Urzad Gminy Dzikowiec, ul. Dworska 62, 36-122 Dzikowiec
6.3. E-mail: ugdzikowiec@dzikowiec.itl.pl

Inspektor ochrony danych (I0D) | Nawigz kontakt z 10D korzystajac z jego skrzynki e-mail: inspektor.odo@gminadzikowiec.pl

Kim jest IOD | IOD pomaga nam chroni¢ Twoje dane osobowe:
8.1. wyjasni jak bezpiecznie korzysta¢ z danych osobowych;
8.2. udzieli odpowiedzi na Twoje pytania;

8.3. pomoze Ci skorzysta¢ z Twoich praw;

8.4. rozpatrzy zgtoszenia zwigzane z ochrong danych osobowych.

Nasze zadania | Ponizej dowiesz sie po co nam Twoje dane osobowe oraz na jakiej podstawie z nich korzystamy:

Obszary Nasze zadania Przestanki Podstawy prawne
Sygnalisci 1)  Przyjmujemy zgtoszenia o tym, ze kto$ ztamat prawo. Obowigzek art. 6. ust. 1. lit. c) RODO
Sprawdzamy zgtoszenia. Chronimy osoby, ktére zgtaszajg prawny art. 9. ust. 2. lit. by RODO

nam takie przypadki oraz osoby, ktére stuzg im pomoca.
Mozecie sktada¢ zgtoszenia bez Waszych danych oraz
imienne.

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow

Ze zgtoszenia imiennego dowiemy sie jak sie nazywacie,
gdzie pracujecie i jakg macie posade oraz poznamy
Wasze zgtoszenie. Na tej podstawie mozemy przyjaé
zgtoszenie, podja¢ dziatania nastepcze oraz dyskretnie
Sledzi¢ Waszg sytuacje kadrowg. Upewnimy sie w ten
sposob, ze nie nikt nie bedzie czynit Wam zadnych
nieprzyjemnosci.

Bedziemy wiedzieli jak nawigza¢ z Wami kontakt. Dzieki
temu mozemy na biezgco wysyta¢ Wam wiadomosci o
postepach w sprawie.

Prowadzimy takze rejestr zgtoszen wewnetrznych.

W rejestrze sa dane osob, ktére zgtaszajg nam przypadki
tamania prawa albo naszych wartosci etycznych oraz
0s6b podejrzanych. Mozna dowiedzie¢ sie jak sie
nazywaja, w jakiej komorce pracujg oraz jaka majg
posade. Ponadto, znajduje sie tam numer sprawy, data
zgtoszenia i zakonczenia sprawy oraz opis naszych



Obszary

Roszczenia

Nasze zadania

3)

4)

dziatan. Sg tam réwniez adresy do kontaktu osob, ktore
zgtaszajg nam naruszenie prawa.

Sprawdzamy zgtoszenia. Chronimy osoby, ktére zgtaszajg
nam takie przypadki oraz osoby, ktére stuzg im pomoca.
Mozecie sktada¢ zgtoszenia bez Waszych danych oraz
imienne.

Ze zgtoszenia imiennego dowiemy sie jak sie nazywacie,
gdzie pracujecie i jaka macie posade oraz poznamy
Wasze zgtoszenie. Na tej podstawie mozemy przyjaé
zgtoszenie, podja¢ dziatania nastepcze oraz dyskretnie
Sledzi¢ Wasza sytuacje kadrowg. Upewnimy sie w ten
sposob, ze nie nikt nie bedzie czynit Wam zadnych
nieprzyjemnosci.

Bedziemy wiedzieli jak nawigza¢ z Wami kontakt. Dzieki
temu mozemy na biezgco wysyta¢ Wam wiadomosci o
postepach w sprawie.

Prowadzimy takze rejestr zgtoszen wewnetrznych.

W rejestrze sg dane oséb, ktére zgtaszajg nam przypadki
tamania prawa albo naszych warto$ci etycznych oraz
0s06b podejrzanych. Mozna dowiedzie¢ sig jak sie
nazywaja, w jakiej komérce pracujg oraz jaka maja
posade. Ponadto, znajduje sie tam numer sprawy, data
zgtoszenia i zakonczenia sprawy oraz opis naszych
dziatan. Sg tam réwniez adresy do kontaktu oséb, ktore
zgtaszajg nam naruszenie prawa.

Zarzgdzamy roszczeniami zwigzanymi ze zgtaszaniem
przypadkéw tamania prawa oraz naszych wartosci
etycznych. Mie¢ roszczenie to znaczy mie¢ prawo, by ktos
zachowat sie tak, jak chcesz. Roszczenia mozemy miec
zaréwno my jak i Wy. Mozemy na przyktad chciec,
zebyscie zgtaszali prawdziwe przypadki tamania prawa.
WYy mozecie chcie¢, zebysmy chronili Was przed
nieprzyjemnosciami z tego powodu.

Przestanki Podstawy prawne
Interes art. 6. ust. 1. lit. c) RODO
prawny art. 9. ust. 2. lit. b) RODO
art. 3. ust. 2 Ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow
Interes art. 6. ust. 1. lit. f) RODO
prawny

art. 9. ust. 2. lit. f) RODO

10. Jakie dane zbieramy | Dowiedz sie czyje dane zbieramy oraz jakich danych potrzebujemy:

Kim jestes

Jakich dane zbieramy

Zgtaszasz nam przypadek 1)

ztamania prawa albo

Jak sig nazywasz?

2) Twoje dane stuzbowe:

naszych wartosci etycznych

—  Gdzie pracujesz?

— W jakiej komorce pracujesz?
—  Jakie masz stanowisko?

3) Twoje dane do kontaktu:

— Jaki masz numer telefonu?
—  Jaki masz adres e-mail?

Jakie informacje zawiera Twoje
zgtoszenie?

5) Rejestr zgloszen wewnetrznych:
— Jaki jest numer Twojej sprawy?

—  Czego sprawa dotyczy?

—  Jak sie nazywasz?

—  Gdzie pracujesz?

— W jakiej komorce pracujesz?

— Jaki jest Twoj adres do kontaktu?
—  Kiedy wptyneto zgtoszenie?

— Jakie dziatania podjeliSmy w Twojej
sprawie?

Skad bierzemy Twoje dane

Twoje dane dostaniemy od Ciebie. Jezeli chcesz mozesz
podac¢ nam swoje dane w tresci zgtoszenia.



Kim jestes

Jakich dane zbieramy

Skad bierzemy Twoje dane

Kiedy zakonczyliSmy postepowanie?

Pomagasz w przestaniu
zgtoszenia o ztamaniu prawa

1)
2)

3)

Jak sie nazywasz?

Twoje dane stuzbowe:
Gdzie pracujesz?

W jakiej komorce pracujesz?
Jakg masz posade?

Jaka role petnites przy zgtoszeniu
przypadku tamania prawa albo
naszych wartosci etycznych?

Twoje dane dostaniemy od osoby, ktorej pomagasz w
zgtoszeniu przypadku famania prawa albo naszych
wartosci etycznych.

Jestes osoba, ktorej dotyczy
zgtoszenie o ztamaniu prawa
albo naszych wartosci
etycznych

1)
2)

3)

4)

Jak sie nazywasz?

Twoje dane stuzbowe:
Gdzie pracujesz?

W jakiej komdrce pracujesz?
Jaka masz posade?

Co ztego zrobite$ albo czego nie
zrobite$ a powinienes$?

Twoje dane w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych:

Jaki jest numer Twojej sprawy?
Czego sprawa dotyczy?

Jak sie nazywasz?

Gdzie pracujesz?

W jakiej komdrce pracujesz?
Kiedy wptyneto zgloszenie?

Jakie dziatania podjelismy w Twojej
sprawie?

Kiedy zakonczyliSmy postepowanie?

Twoje dane dostaniemy od osoby, ktéra zgtasza nam
przypadek ztamania prawa albo naszych wartosci
etycznych.

Masz z nami spér, ktory
dotyczy zgtoszenia

Nasz spor: Czego dotyczy spoér? Jakie sa
nasze poglady na sprawe? Jaki jest
przebieg sporu? Jakie jest oznaczenie
sporu? Jak dtugo trwa spo6r?

Zgtosite$ nam, ze kto$ ztamat prawo albo nasze wartosci
etyczne? Twoje dane mamy od Ciebie. Przestate$ nam
swoje dane w tresci zgtoszenia.

Pomagates przy zgtoszeniu przypadku ztamania prawa
albo naszych wartosci etycznych? Twoje dane
otrzymali$my od osoby, ktéra zgtaszata nam przypadek
ztamania prawa albo naszych warto$ci etycznych.

Jestes osobg, ktorej dotyczy zgtoszenie o ztamaniu prawa
albo naszych wartosci etycznych? Twoje dane mamy od
tego, kto zgtosit nam sprawe. Ponadto, niektére dane
mogtes$ poda¢ nam sam, gdy badali$my sprawe.

11. Kto otrzyma dane osobowe (odbiorcy danych) | Ponizej prezentujemy kategorie odbiorcéw, ktérym udostepnimy Panstwa dane osobowe
w trakcie realizacji naszych zadan.

Odbiorcy

Dostawcy poczty elektronicznej
Prawnicy

Dostawca programu do

zarzadzania zgtoszeniami
0 naruszeniach prawa

Dlaczego przekazujemy dane osobowe

Mozemy wykorzysta¢ poczte e-mail zeby informowac Cie o postepach w rozpatrywaniu zgtoszenia.

Jezeli Twoje zgtoszenie jest dla nas trudne pomoze nam kancelaria, ktéra $wiadczy nam pomoc

prawna.

Korzystamy z programu do przyjmowania zgtoszeh. Nasz dostawca trzyma dane na swoich serwerach.
Gdy zgtosisz nam problem, Twoje dane znajda sie na jego serwerach. Pamietaj, ze dane s3g szyfrowane.
Nikt poza naszymi uprawnionymi pracownikami nie bedzie miat do nich dostepu.

12. Jak dlugo trzymamy Twoje dane osobowe | Twoje dane bedziemy trzymali przez trzy lata po zakonczeniu roku kalendarzowego



Kim jestes

Jak dlugo trzymamy Twoje dane

Dlaczego tak diugo

Na jakiej podstawie

Zgtaszasz Najpierw trzymamy Twoje dane przez Musimy mie¢ Twoje dane w trakcie Zapoznaj sie z przepisami
nam okres trwania dziatan nastepczych. postepowania wyjasniajgcego. Inaczej nie art. 8. ust. 8. Ustawy
przypadek Po zakonczeniu dziatan nastepczych bedziemy mogli przeprowadzi¢ dziatan o ochronie sygnalistow.
ztamania trzymamy Twoje dane przez 3 lata. nastepczych, uzupetnic¢ rejestru zgtoszen Okresla termin przez jaki
prawa albo wewnetrznych ani informowac Cie o nalezy trzymac dane, ktére
naszych Okres 3 lat liczysz od zakonczenia dziataniach, ktére podejmiemy w zwigzku zgromadzimy w zwigzku ze
wartosci roku I’<alen'qarzow'ego, w ktrym ze zgloszeniem. zgtoszeniem oraz w ramach
efycznych ZTbkoo nzzzgi?hycgzlr?f:;i: astepcze Po zakonczeniu dziatan nastepczych dziatan nastgpczych.
kalenpdarzowego, w ktérym trzymamy Twoje dane, poniewaz mamy Zapoznaj sie z przepisami
zakonczyly sie postepowania prawne, taki obowigzek prawny. art. 29. u.st. 5. Ust'aw’y
zainicjowane Twoim zgtoszeniem. 0 ochronie sygnalistow.
Okresla termin przez jaki
nalezy trzymac¢ dane w
rejestrze zgtoszen
wewnetrznych.
Pomagasz w Najpierw trzymamy Twoje dane przez Musimy mie¢ Twoje dane w trakcie Zapoznaj sie z przepisami
przestaniu okres trwania dziatan nastgepczych. postepowania wyjasniajgcego. Inaczej nie art. 8. ust. 8. Ustawy
zgtoszenia o Po zakoriczeniu dziatan nastepczych bedziemy mogli przeprowadzic¢ dziatan o ochronie sygnalistow.
ztamaniu trzymamy Twoje dane przez 3 lata. nastepczych ani uzupetni¢ rejestru Okresla termin przez jaki
prawa ) . ) zgtoszen wewnetrznych. nalezy trzymac dane, ktére
rooi;':skjl elitdlellcrgjvzegiz;kl:gfyzzma Po zakonczeniu dziatan nastgpczych zgromad.2|my w zwigzku ze
. . . . trzymamy Twoje dane, poniewaz mamy zgtoszeniem oraz w ramach
zakonczyliSmy dziatania nastgpcze ' ] dziatan nastepczych.
albo po zakonczeniu roku taki obowiazek prawny.
kalendarzowego, w ktérym
zakonczyly sie postepowania prawne,
zainicjowane Twoim zgtoszeniem.
Jestes Najpierw trzymamy Twoje dane przez Musimy mie¢ Twoje dane w trakcie Zapoznaj sie z przepisami
osoba, ktorej okres trwania dziatan nastgepczych. postepowania wyjasniajgcego. Inaczej nie art. 8. ust. 8. Ustawy
dotyczy Po zakoniczeniu dziatan nastepczych bedziemy mogli przeprowadzic¢ dziatan o ochronie sygnalistow.
zgtoszenie o trzymamy Twoje dane przez 3 lata. nastepczych ani uzupetni¢ rejestru Okresla termin przez jaki
ztamaniu ) . ) zgtoszen wewnetrznych. nalezy trzymac dane, ktére
E;as\';’a i'bo gkkruesk; ;?,L!igjvze;g’zikﬁgf;ima Po zakoriczeniu dziatan nastepczych zglromad.zmy w zwigzku zeh
ye . > : : trzymamy Twoje dane, poniewaz mamy zgloszeniem oraz w ramac
wartosci zakonczyliSmy dziatania nastepcze taki obowiazek prawn dziatan nastepczych.
etycznych albo po zakonczeniu roku qzeK p Y. 2 o . .
kalendarzowego, w ktorym apoznaj sig z przepisami
zakonczyly sie postepowania prawne, art. 29. U.St' 5. Ust.aw’y
zainicjowane Twoim zgtoszeniem. 0 ochronie sygnalistow.
Okresla termin przez jaki
nalezy trzyma¢ dane
w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych.
Masz z nami Twoje dane trzymamy przez okres, Musimy mie¢ Twoje dane w trakcie, gdy Musimy mie¢ Twoje dane. To
spor, ktory gdy trwa nasz spér. Usuniemy je po trwa nasz spor. Dzieki temu mozemy nasz interes prawny.
dotyczy ostatecznym zakonczeniu sporu. odpowiedzie¢ na Twoje zarzuty. Jezeli Podstaws jest art. 6. ust. 1.
zgtoszenia bedg stuszne, uznamy je. Jezeli nie bedag lit. f) RODO.

13. Panstwa uprawnienia | Dowiedz sie jakie masz prawa:

Twoje prawa

Na czym polegaja

stuszne uzyjemy Twoich danych do obrony
przed Twoimi roszczeniami.

Prawo dostepu
do danych

Prawo do
sprostowania
danych

Mozesz zapyta¢ nas czy uzywamy Twoich danych osobowych. W odpowiedzi dowiesz sie czy ich uzywamy czy nie.
Jezeli ich uzywamy, otrzymasz od nas sprawozdanie. Mozesz réwniez poprosic¢ o kopie swoich danych osobowych.
Otrzymasz woéwczas ich wykaz. Nie wydamy Ci kopii, jezeli uznamy, ze moze to komus zaszkodzi¢. Nie musimy

wydawac¢ Ci kopii Twojej dokumentaciji.

Mozesz poprawia¢ swoje dane osobowe. Oznacza to, ze mozesz je zmieni¢ oraz uzupei¢. Mozemy wtedy sprawdzic¢
czy te informacje sg prawdziwe. Na przyktad:

1) Poprosimy, zebys$ okazat nam jaki$ dokument.

2) Zadzwonimy, zebys potwierdzit, ze to Ty zmienite$ swoje dane.

3) Woyslemy Ci link, pod ktérym potwierdzisz swoje zmiany.



Twoje prawa Na czym polegaja

Prawo do Mozesz poprosi¢ nas o skasowanie swoich danych osobowych.
usunigcia

Usuniemy Twoje dane osobowe w ponizszych przypadkach:
danych

1) Twoje dane osobowe nie bedg nam juz potrzebne.

2) Whniostes$ sprzeciw, ktéry uznali$my za stuszny.

3) Bezprawnie uzywamy Twoich danych osobowych.

4) Mamy prawny obowigzek usunigcia Twoich danych osobowych.
------------------------ Nie usuniemy Twoich danych osobowych w ponizszych przypadkach:

1) Mamy prawny obowigzek nadal uzywa¢ Twoich danych osobowych.

2) Ustalamy czy mamy roszczenia albo dochodzimy lub bronimy roszczen.

Sprawdz tabele, w ktérej opisujemy nasze zadania. Spojrz na kolumne ,przestanki’. Zobaczysz tam co jest naszym
obowigzkiem prawnym, a co interesem prawnym.

Prawo do Gdy ograniczymy przetwarzanie Twoich danych osobowych, mozemy uzywac ich na trzy sposoby:
ograniczenia 1)

- Mozemy bez Twojej zgody trzyma¢ Twoje dane osobowe na naszych dokumentach i urzgdzeniach
przetwarzania

2) Mozemy bez Twojej zgody wysuwac roszczenia i broni¢ sie przed roszczeniami

3) Mozemy bez Twojej zgody broni¢ praw innych, gdy Twoje dane sg do tego potrzebne.

Jezeli bedziemy chcieli zrobi¢ cokolwiek innego, musimy najpierw zapyta¢ Cig o zgode.

Skorzystasz z tego prawa tylko w ponizszych przypadkach:

1) Zgtosisz nam, ze Twoje dane sg btedne. Ograniczymy przetwarzanie do czasu, az to sprawdzimy.
2) Bezprawnie uzywamy Twoich danych. Mozemy je usung¢, ale prosisz o ograniczenie przetwarzania.
3) Nie potrzebujemy juz Twoich danych. Mozemy je usungg¢, ale masz roszczenia.

4)  Whiostes$ sprzeciw. Ograniczymy przetwarzanie do czasu az go ocenimy.

Prawo do Mozesz sprzeciwi¢ sie, gdy korzystamy z Twoich danych na potrzeby wtasnych intereséw prawnych. Sprawdz tabele,

sprzeciwu w ktorej opisujemy nasze zadania. Spojrz na kolumne ,przestanki”. Zobaczysz tam co jest naszym interesem prawnym.
Jezeli wniesiesz skuteczny sprzeciw, usuniemy Twoje dane osobowe. Usuniemy tylko te dane, ktére uzywamy
w sprawach opisanych w sprzeciwie. Twoj sprzeciw uznamy tylko z uwagi na Twojg szczegdlng sytuacje. Na przyktad:
jezeli sie pomylimy i wezmiemy Cie za kogo$ innego. Mozemy odrzuci¢ Twoj sprzeciw. Musimy woéwczas udowodni¢, ze
mamy podstawy prawne do korzystania z Twoich danych osobowych. Podstawy prawne musza by¢ nadrzedne wobec
Twoich intereséw, praw i wolnosci. Mozemy réwniez odrzuci¢ Twoj sprzeciw, gdy mamy podstawy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo skargi do Mozesz poskarzy¢ sie na nas, jezeli uwazasz, ze famiemy prawo.
Prezesa Urzedu

Ochrony Danych

Osobowych

14. Skorzystaj ze swoich praw | Starannie przygotuj pismo:
14.1. Nagtowek: przedstaw sie i podaj dane do kontaktu. Mozesz przedstawi¢ si¢ np. imieniem i nazwiskiem, firma, loginem.
14.2. Nadaj tytut podaniu, na przyktad: ,WWniosek o dostep do moich danych osobowych”.
14.3. Wstep: opisz w jakich okolicznosciach korzystamy z Twoich danych osobowych.
14.4. Czes¢ gtowna: doktadnie opisz czego oczekujesz.
14.5. Podpisz sie. Dokumenty pisemne podpisz odrecznie. Dokumenty cyfrowe podpisz cyfrowo.
14.6. Zt6z podanie. Nasze dane znajdziesz na gorze.

14.7. Mozesz upowazni¢ inng osobe, zeby zatatwita Twoje sprawy. Dopilnuj, zeby przestata nam swoje umocowanie.

15. Czy musze podaé¢ dane | Dowiedz sie czy i kiedy musisz podaé swoje dane:

Kim jestes Czy musisz podac¢ dane Co sie¢ stanie, gdy odmoéwisz

Zgtaszasz nam ztamanie Nie musisz podawac swoich danych. Jezeli nie podasz nam danych nic ztego sie nie stanie.
prawa albo naszych Mozesz ztozy¢ zgtoszenie bez danych

wartosci etycznych osobowych.

Pomagasz w zgtoszeniu Nie musisz podawa¢ danych. Pamigtaj, ze Jezeli nie podasz nam danych nic ztego si¢ nie stanie.
ztamania prawa albo Twoje dane moze poda¢ nam osoba, ktéra

naszych wartosci etycznych zgtasza ztamanie prawa albo naszych

wartosci etycznych.



Kim jestes

Czy musisz poda¢ dane

Co sie stanie, gdy odmoéwisz

Jestes osobg, ktorej dotyczy
zgtoszenie o ztamaniu
prawa albo naszych
wartosci etycznych

Musisz poda¢ nam swoje dane. Mamy
obowigzek sprawdzi¢ kazde zgtoszenie o
tamaniu prawa albo naszych wartosci
etycznych.

Mozesz pogorszy¢ swojg sytuacje, poniewaz nie pomagasz
w wyjasnieniu sprawy. W czasie, gdy wyjasniamy sprawe
mozesz sie broni¢. Mozesz na przyktad ztozy¢é nam
wyjasnienia albo okaza¢ dowody, ze jestes$ niewinny.

Masz z nami spér, ktoéry
dotyczy zgtoszenia

Musisz poda¢ nam swoje dane. Inaczej nie
bedziemy w stanie odpowiedzie¢ na Twoje
zarzuty.

Nie bedziemy mogli odpowiedzie¢ na Twoje zarzuty.

16. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji | O Twoich sprawach decydujg ludzie. Nie korzystamy z inteligentnych aplikaciji.

17. Profilowanie | Nie tworzymy profildbw na podstawie informaciji, ktére nam podajesz.



