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Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie
warunkdw organizacyjno-technicznych doreczania dokumentdw elektronicznych podmiotom
publicznym (Dz. U. Nr 200 poz. 1651) oraz z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 27 listopada 2006 roku w sprawie sporzadzania i doreczania pism w formie
dokumentdw elektronicznych (Dz. U. Nr 227 poz. 1664) Urzad Gminy Dzikowiec uruchomit

elektroniczna skrzynke podawcza umozliwiajaca doreczanie pism w formie dokumentow
elektronicznych.

W celu zlozenia wniosku w formie elektronicznej nalezy zatozy¢ bezplatne konto na platformie
ePUAP. Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na platformie ePUAP nalezy przejs¢ do zaktadki Katalog
Ustug i wyszuka¢ Gmine Dzikowiec.

Metody dostarczania dokumentow elektronicznych do Urzedu:

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypekienie formularza badZ dotaczenie podpisanego
dokumentu on-line na stronie Elektronicznego Urzedu Podawczego.
2. Dostarczenie dokumentow w godzinach pracy urzedu do Urzedu Gminy Dzikowiec,
sekretariat:na nastepujacych nosnikach danych:
o Dyskietka 1,44 MB
o Pamie¢ masowa USB 1.1 lub 2.0
o Plyta CD-RW
o Plyta DVD-RW

Wymienione nosniki musza mie¢ mozliwos$¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Wymagania dla dokumentoéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym w formacie Xades-Bes.
2. Akceptowalne formaty zatacznikéw to:

e DOC, RTF,

e XLS,

e CSV,

o TXT,

e GIF, TIF, BMP, JPG,
e PDF,

o ZIP.

3. Wielkos¢ wszystkich zatacznikdw dotaczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3 MB.

4. Dokumenty lub nosniki zawierajace oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie
zostana rozpatrzone.
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